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Kalisz, dn. 22.01.2026 r.

Zapytanie ofertowe nr ZOK/3/ZLK/2025
na Swiadczenie wsparcia uczestnikom projektu w mieszkaniu w modelu Najpierw
Mieszkanie (specjalista ds. wsparcia/asystent) i mieszkaniu treningowym (opiekun

mieszkan w wymiarze Srednio 80 godzin miesiecznie

w projekcie ,Zadomowieni w Lesznie i Kaliszu” (FEWP.06.16-1Z.00-0091/24)
realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
wspoffinansowanego ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus i budzetu

panstwa.

I. Zamawiajacy

Koto Kaliskie Towarzystwo Pomocy im. $w. Brata Alberta
ul. Warszawska 93A, 62-800 Kalisz

KRS 0000733516, NIP 6181870764, REGON 38035319

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do niniejszego postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien publicznych (Dz.U.2019, poz. 2019 z zm.).

2. Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w ,Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027" z dnia 14 marca 2025 r. opracowanych przez Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej.

3. O udzielenie zamdéwienia moze sie ubiegac osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, o ile spetnia
warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zapytania ofertowego przed
uptywem terminu do skfadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania w

kazdym czasie bez podania przyczyny.

Projekt pn. ,,Zadomowieni w Lesznie i Kaliszu” - FEWP.06.16-1Z.00-0091/24
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus i Srodkdw budzetu pahstwa



10.

11.

III.
1.
2.

SAMORZAD
WOJEWODZTWA

. . . *
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez &
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski Unie Europejska

* %

Zapytanie Ofertowe nr ZOK/3/ZLK/2025

W przypadku uniewaznienia postepowania i/lub jego zmiany Oferentowi nie
przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

Oferty sq przygotowywane na koszt Oferentow. Oferent ponosi wszelkie koszty
zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku
postepowania.

W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, pytania, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac za posrednictwem Bazy

Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym zastosowanie
majq obowigzujace przepisy prawa w szczegolnosci ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 z pézn. zm.).

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez Oferenta powinny by¢ podpisane przez osobe/-y uprawniong/-e do
reprezentowania Oferenta. Jezykiem do porozumiewania sie jest jezyk polski.
Dodatkowe informacje dotyczace Zapytania Ofertowego mozna uzyskag,
sktadajac zapytanie za posrednictwem funkcjonalnosci , Pytania” serwisu
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Pytania mozna sktadac¢ do 5 dnia od momentu opublikowania niniejszego
Zapytania Ofertowego. Pytania ztozone po tym terminie pozostang bez

odpowiedzi.

Przedmiot zamowienia
Rodzaj zamdwienia: ustuga

Opis przedmiotu zamédwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie wsparcia uczestnikom projektu w

mieszkaniu w modelu Najpierw Mieszkanie (specjalista ds. wsparcia/asystent) i

mieszkaniu treningowym (opiekun mieszkan) w wymiarze srednio 80 godzin

miesiecznie.
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Swiadczenie wsparcia uczestnikom projektu (mieszkarncéw NM) w mieszkaniu
w modelu Najpierw Mieszkanie bedzie realizowane zgodnie z rekomendacjami
zawartymi w Podreczniku Najpierw Mieszkanie i obejmuje m. in.:

realizacja kontaktu i budowanie relacji z osobami wstepnie zakwalifikowanymi
do programu NM

wsparcie w postaci asystowania w srodowisku zamieszkania mieszkancéow NM;
budowanie wiezi, relacji i zaufania z mieszkancami NM;

towarzyszenie w aktywnosciach zyciowych mieszkancéw NM;

regularny kontakt osobisty (min. 1 w tygodniu lub czesciej, wedtug potrzeb) i
telefoniczny;

Scista wspétpraca i stata komunikacja z pracownikiem socjalnym/pracownicq
socjalng i inng kadrg wspierajgcg mieszkancow;

rozeznanie i diagnozowanie $srodowiska okolicy mieszkan mieszkancow NM w
kontekscie potrzeb spotecznych, zdrowotnych, duchowych i innych;
wprowadzenie 0sob i pomoc w adaptacji w mieszkaniu mieszkancéw NM;
Swiadczenie wsparcia uczestnikom projektu (mieszkancéw MT) w mieszkaniu
treningowym bedzie realizowane zgodnie z rozporzadzeniem MRIPS z dn.
30.10.2023 r. (Dz. U. 2023 poz. 2354) i obejmuje m. in.:

Wsparcie uczestnikow projektu (mieszkancéow MT) w realizacji programu
(planu) usamodzielnienia;

nadzér nad organizacjg mieszkania - podejmowanie dziatan o charakterze
administracyjnym zwigzanych z bezposrednim zarzgdzaniem mieszkaniem, w
tym takze sprawowanie opieki nad wtasciwym uzytkowaniem mieszkania przez
jego mieszkancéw;

wspoipraca i wspieranie mieszkancow MT w rozwigzywaniu ich problemoéw, w
szczegolnosci udzielanie pomocy i wskazywanie sposobdéw zatatwiania
biezacych spraw codziennych, osobistych i urzedowych;

dokonywanie oceny sytuacji mieszkanca MT warunkujgcej zakres i rodzaj

$wiadczonego wsparcia;
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- prowadzenie treningdw czystosci, zarzadzania czasem, finansami i
prowadzenia gospodarstwa domowego majacych na celu nabycie nowych
umiejetnosci przez mieszkancéw MT;

- wspotpraca z rodzinami mieszkancéw MT oraz opiekunami usamodzielnienia;

- pomoc w rozwigzywaniu konfliktéw sasiedzkich - rola mediatora;

- kontrola przestrzegania praw i obowigzkdéw przez mieszkancow MT.

Przewidywana liczba godzin wsparcia merytorycznego w okresie realizacji
zamdwienia wynosi 2880 godzin zegarowych.

3. Limit zaangazowania: taczne zaangazowanie zawodowe 0soby wyznaczonej do
realizacji zadan, we wszystkie projekty finansowane z funduszy UE oraz
dziatania z innych zrddet, nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie.
Wykonawca zobowigzany jest do sktadania miesiecznych oswiadczen w tym
zakresie.

4, Okres realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2028 r.
5. Kod Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
- 85311000-2 - Ustugi opieki spotecznej obejmujace miejsca zakwaterowania
- 85312000-9 - Ustugi opieki spotecznej nieobejmujgce miejsc zakwaterowania

- 98000000-3 - Inne ustugi komunalne, socjalne i osobiste

IV. SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest wykonaé przedmiot zamowienia zgodnie z opisem

przedmiotu zamodwienia - zatgcznik nr 1.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wyznaczg do
realizacji zamdwienia osobe spetniajacq tacznie nastepujgce warunki (kryterium
spetnia/nie spetnia):
a. Wyksztatcenie: wyzsze (minimum I stopnia) na kierunku: praca socjalna,

pedagogika, psychologia, socjologia, nauki o zdrowiu lub pokrewne.
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b. Doswiadczenie zawodowe: minimum pét roku (6 miesiecy) doswiadczenia w
bezposredniej pracy z osobami w kryzysie spotecznym (np. bezdomnos¢, praca
socjalna w terenie, schroniska).

Oferent jest zobowigzany wskazaé osobe/-y, ktéra/-e bedzie/-g bezposrednio
realizowaty przedmiot zamdwienia i przedstawi¢ dokumenty pozwalajacych na
ocene ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenie.

Osoba/-y, ktdéra/-e bedzie/-q bezposrednio realizowaty przedmiot zamoéwienia
muszg spetniac tgcznie nastepujace warunki, o ktérych mowa w pkt 1.

Jezeli Oferent, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1 polega na zdolnosciach podmiotéw
udostepniajacych zasoby, musi dotgczy¢ do oferty zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamdwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw oraz stosowne oswiadczenie, ze
wszystkie te podmioty nie podlegaja wykluczeniu z udziatu w niniejszym
postepowaniu.

Powyzsze warunki uznaje sie za spetnione, jesli Oferent ztozy oSwiadczenie

w powyzszym zakresie i zatgczy wymagane $rodki dowodowe.

PODMIOTY WYKLUCZONE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU
Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sq Oferenci powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami uprawnionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Oferentem, polegajace w
szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdog nie wynika
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z przepiséw prawa; petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

c) pozostawaniu z Oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

2. Wykluczeniu z postepowania podlegajq Oferenci, ktérzy podlegajg wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z

dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwigzku z

dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z

31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576

W sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego Srodkow

ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na

Ukrainie (Dz. Urz. UEnr L 111 z 8.4.2022, str. 1).

3. Wykluczeniu z postepowania podlegajg Oferenci, ktérzy znajdujq sie na liscie

podmiotéw objetych sankcjami oraz wykluczonych w postepowania zgodnie z

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego.
4. Z postepowania sg wykluczeni Oferenci, ktérzy zawiesili dziatalnos$¢ gospodarcza
lub w odniesieniu, do ktérych wszczeto postepowanie upadtosciowe lub ktérym

ogtoszono upadtosc.

VII. ZASADY USTALENIA CENY OFERTOWE)

1. Podana w formularzu oferty cena stanowi cene za jedng godzine zegarowg ustugi.
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2. Podana cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie wymagania niniejszego Zapytania
Ofertowego oraz by¢ zgodna z warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajacego, odnoszacymi sie do przedmiotu zamdwienia.

3. Podana cena musi obejmowac wszelkie koszty, jakie Oferent bedzie musiat
ponies¢, aby terminowo i prawidiowo wykona¢ przedmiot zamdwienia (m. in.
koszty dojazdu na miejsce realizacji ustugi, koszty zuzycia materiatéw, koszty
druku itp.).

4. W przypadku zawarcia umowy cywilnoprawnej i ustalenia wynagrodzenia
Wykonawcy na poziomie nizszym niz minimalne wynagrodzenie za prace
obowigzujgce w danym roku kalendarzowym, Zamawiajacy — jako ptatnik -
zastrzega sobie prawo do naliczenia, potrgcenia oraz odprowadzenia naleznych
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
od podanej ceny brutto.

5. Podana cena bedzie niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmiany wynagrodzenia, w szczegdolnosci
jego waloryzacji.

6. Cene nalezy przedstawi¢ w ztotych polskich.

7. Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by
wyliczona cena za realizacje przedmiotu zamdwienia byta ceng ostateczng, bez
koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen i innych dziatan w
celu jej okreslenia.

8. Niedopuszczalne jest oferowanie razgco niskiej ceny. Razgco niska cena
wystepuje w przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30%
od wartosci zamodwienia ustalonej przed wszczeciem postepowania.

9. Zamawiajacy, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamodwienia, moze zwracac¢ sie do oferenta o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw

na wysokosc¢ ceny.

VIII. PRZYGOTOWANIE OFERTY
1. Kazdy Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte.
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Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Oferta powinna byc¢:

a) wypetniona wedtug podanych danych na zatqczonym formularzu ofertowym -
zatacznik nr 2,

b) opatrzona pieczatkg firmowa,

c) posiadac date sporzadzenia,

d) by¢ podpisana czytelnie przez osobe/-y uprawniong/-e do reprezentowania
Oferenta,

e) wypetniona w formie pisemnej, czytelnie, niescieralnym atramentem lub
dtugopisem, maszynowo lub komputerowo,

f) posiada¢ wymagane zataczniki: dowody potwierdzajgce kwalifikacje i
doswiadczenie (o$wiadczenia, dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, umowy,
Swiadectwa pracy, referencje itp.). Zatgczone dokumenty muszg byc¢
po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem, podpisane i parafowane przez
osobe/-y uprawniong/-e do reprezentowania Oferenta.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy w géornym prawym rogu oznaczy¢

zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa” i muszag by¢

dotaczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,,dokumenty stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa”. Ponadto, wraz z tymi dokumentami, nalezy
dotaczy¢ w formie opisowej, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski wykonanym przez ttumacza przysiegtego.

Zamawiajacy ustali, czy oferta zostata podpisana przez osobe/-y uprawniong/-e

na podstawie dostepnych publicznych rejestrow.

W przypadku, gdy oferta sktadana jest przez osobe legitymujacq sie stosownym

petnomocnictwem, z tresci ktérego wynika umocowanie do podpisania oferty

przez petnomocnikéw do reprezentowania Oferenta, do formularza oferty nalezy
go dotaczyé. Wszystkie petnomocnictwa dotgczone do oferty powinny byc¢

ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.
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Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku recznego podpisu oferta (oraz
wymagane zataczniki) zostaty podpisane czytelnie - imieniem i nazwiskiem
osoby wystepujacej w imieniu Oferenta. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie
oferty podpisem nieczytelnym (parafkg) tylko pod tym warunkiem, ze podpis
nieczytelny zostanie opatrzony pieczecig imienng (wskazujacq imie i nazwisko)
osoby sktadajacej taki podpis. Oferta oraz zataczniki mogg réwniez zostac

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Celem tego postanowienia jest zapewnienie Zamawiajacemu mozliwosci ustalenia,

czy osoba/-y podpisujgca/-e oferte jest/sq uprawniona/-e do reprezentowania

Oferenta w Swietle publicznych rejestrow lub dokumentéw dotaczonych do oferty.

Uwaga: oferta podpisana przez osobe/-y nieuprawniong/-e do reprezentowania

Oferenta w $wietle publicznie dostepnych rejestrow lub dokumentéw dotgczonych do

oferty, zostanie odrzucona, bez wezwania do poprawy. Oferta podpisana nieczytelnie

(parafkq), nie opatrzona pieczeciq imienng (wskazujacq imie i nazwisko) osoby

sktadajacej podpis nieczytelny, zostanie odrzucona, bez wzywania do poprawy.

9.

10.

11.

12.

Zamawiajacy ma prawo do wezwania Oferenta do uzupetnienia lub wyjasnienia
brakdéw i watpliwosci w ofercie. Niewykonanie wezwania moze skutkowac
odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zgodnosci przedmiotu oferty
z wymaganiami ujetymi w Zapytaniu Ofertowym np. w trakcie prezentacji
przedmiotu zamdwienia na zyczenie Zamawiajacego i zwrdcenia sie o udzielenie
dodatkowych informacji w celu weryfikacji oferty, w tym przekazanie
szczegotowych specyfikacji technicznych na kazdym etapie postepowania.
Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bedzie brat pod uwage m.in. obiektywne
czynniki, w szczegdlnosci oszczedno$¢ metody wykonania zamoéwienia, wybrane
rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonania zamdwienia,
wybrane rozwigzania techniczne, oryginalnos¢ projektu, a takze przedstawione
dowody.

Z tytutu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie w

stosunku do Zamawiajgcego.
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Oferent sktadajac oferte wyraza jednoczesnie zgode na przetwarzanie przez

Zamawiajgcego, uczestnikdw postepowania oraz inne uprawnione podmioty,

danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych (tj.

Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.) zawartych w ofercie oraz w

zatgcznikach do niej zgodnie z zatgcznikiem 5 - RODO.

Oferenci przystepujacy do postepowania obowigzani sg przedstawic:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

pisemng oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego;

dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zgodnie z
zapisami w cz. V pkt. 1i 3;

aktualny odpis z KRS lub z wtasciwego rejestru, w przypadku sktadania
oferty przez Petnomocnika - petnomocnictwo w oryginale lub kopie
potwierdzong notarialnie;

o$wiadczenie, ze Oferent nie zalega z optacaniem podatkéw we wiasciwym
urzedzie skarbowym lub uzyskat przewidziane prawem zwolnienia,
odroczenia lub roztozenia na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - zatgcznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego;

o$wiadczenie, ze Oferent nie zalega z optacaniem sktadek we wtasciwym
Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych lub uzyskat przewidziane prawem
zwolnienia, odroczenia lub roztozenia na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wfasciwego organu - zatgcznik nr 3
do Zapytania Ofertowego;

o$wiadczenie, ze Oferent spetnia warunki udziatu w postepowaniu - zatgcznik
nr 3 do Zapytania Ofertowego;

o$wiadczenie, ze Oferent nie znajduje sie w stanie upadtosci lub likwidacji -
zatqcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego;

o$wiadczenie, ze Oferent nie zostat wpisany do KRD lub innego rejestru
dtugdéw - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zatgcznik nr 4 do Zapytania

Ofertowego;
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j) zaakceptowany wzdér umowy - zatgcznik nr 6 do Zapytania Ofertowego.

15. Zamawiajqcy ma prawo zwrdcic sie do Oferenta o dostarczenie dodatkowych

dowodoéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i braku

podstaw do wykluczeniu.

IX.

1.

TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT
Kompletng oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ do 29.01.2026 r.

Okres zwigzania ofertg 30 dni.

3. Planowany termin podpisania umowy z wykonawcq: do 7 dni od wyboru

wykonawcy. Planowany termin rozpoczecia realizacji zamdwienia: po podpisaniu
umowy.
Oferty nalezy skfadac¢ za posrednictwem portalu

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

. Wszystkie dokumenty sktadane poprzez Baze konkurencyjnos$ci muszg byc¢

opatrzone podpisem osoby/osdb uprawnionej/-ych do reprezentowania Oferenta
- Zamawiajacy dopuszcza kwalifikowany podpis elektroniczny badz podpis

odreczny (skan).

6. Dokumenty nieopatrzone zadnym podpisem beda podlegaty odrzuceniu.

7. Kwalifikowany podpis elektroniczny jest to ,zaawansowany podpis elektroniczny

X.

z certyfikatem cyfrowym, ktéry zostat zaszyfrowany za pomoca bezpiecznego
urzadzenia stuzacego do sktadania podpiséw”.

Kwalifikowany podpis elektroniczny, zgodnie z prawem, jest rownowazny
odrecznemu podpisowi pod warunkiem, ze podpis spetnia wszystkie wymagania

okreslone w eIDAS w odniesieniu do kwalifikowanych podpiséw elektronicznych.

KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty w niniejszym postepowaniu przyjmujac

najkorzystniejszy bilans punktow przyznanych w oparciu o nastepujace kryteria:

a) kryterium: Cena (C) - koszt ustugi za 1 godzine zegarowg - waga 60%.
Weryfikacja na podstawie ceny podanej w formularzu ofertowym.

Ofercie zostang przyznane punkty wedtug nastepujacego wyliczenia:
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C = (Cn/Co) x 60 pkt, gdzie

C - koszt ustugi - wartos$¢ punktowa,

Cn - najnizsza cena za 1 godz. ustugi sposrdéd wszystkich ofert,

Co - cena za 1 godz. ustugi ocenianej oferty.

b) kryterium: Do$wiadczenie oferenta (D) - liczba lat do$swiadczenia z zakresu

tematycznie tozsamego do przedstawionego w niniejszym Zapytaniu

Ofertowym - waga 30%.

Weryfikacja zostanie dokonana na podstawie przeditozonych przez Oferenta

dowodow dokumentujacych doswiadczenie i kwalifikacje np. dyplom,

certyfikaty/zaswiadczenia, umowy, Swiadectwa pracy, referencje itp.

Ofercie zostang przyznane punkty wedtug nastepujacego wyliczenia:

Lp. | Liczba lat doswiadczenia z zakresu tematycznego Punktacja
przedstawionego w niniejszym Zapytaniu Ofertowym

1. ponizej 1 lat 0 pkt

2. |od1do?2lat 10 pkt

3. |od2do 3 lat 20 pkt

4, powyzej 3 lat 30 pkt

c) kryterium: Wiedza i kompetencje oferenta (W) - dokument potwierdzajacy

wiedze i kompetencje z zakresu tematycznie tozsamego do przedstawionego

w niniejszym Zapytaniu Ofertowym - waga 10%.

Weryfikacja zostanie dokonana na podstawie przedtozonych przez Oferenta

dowoddw dokumentujacych wiedze i kompetencje np. dyplom,

certyfikaty/zaswiadczenia itp.

d) Ofercie zostang przyznane punkty wedtug nastepujgcego wyliczenia:

0 pkt - brak certyfikatu; 10 pkt — posiadanie certyfikatu/zaswiadczenia

2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktdéra uzyska najwiekszg liczbe

punktow wedtug zasady:
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S=C+ D+ W, gdzie
S - sumaryczna ilos¢ punktéow badanej oferty
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena
D - liczba punktéow uzyskanych w kryterium doswiadczenie
W - liczba punktow uzyskanych w kryterium wiedza i kompetencje
3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ceny z Oferentem, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza, w przypadku gdy zaproponowana cena
przekroczy mozliwosci cenowe Zamawiajgcego.
4. W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej ilosci punktow,
Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.
5. W sytuacji, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma takg sama ilos¢ punktéw, przy
jednoczesnej tej samej wartosci cenowej oferty, Zamawiajacy podejmie
dodatkowe negocjacje w kwestii ceny z wszystkim Oferentami, ktérych oferty

otrzymaty najwyzsza ilos¢ punktéw w ocenie.

XI. ODRZUCENIE OFERTY

1. Odrzuceniu podlega oferta ztozona przez podmiot wykluczony z udziatu
w postepowaniu.

2. Ztozenie przez Oferenta wiecej niz jednej oferty i/lub wariantowej spowoduje
odrzucenie przez Zamawiajgcego wszystkich ztozonych ofert przez Oferenta.

3. Odrzuceniu podlega oferta ztozona po wskazanym terminie skfadania ofert.

4. Odrzuceniu podlega oferta niekompletna, w ktorej Oferent nie dotgczyt
wymaganych zatgcznikéw lub niezbednych dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw Zapytania Ofertowego.

5. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu
poprzez zastosowanie kryterium spetnia - nie spetnia, tj. zgodnie z zasadq, czy
dokumenty/oswiadczenia zostaty dotgczone do oferty i czy spetniajg okreslone

w Zapytaniu Ofertowym wymagania.

XII. WARUNKI ZAWARCIA i ZMIANY UMOWY
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. Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6.

. Jezeli zaoferowana cena wybranej oferty przekracza srodki przewidziane i dostepne
na realizacje zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od
podpisania umowy z Wykonawca.

. W przypadku gdy, wybrany Wykonawca bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze sposrod pozostatych Oferentow kolejnego, ktérego oferta
byta najkorzystniejsza, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

. Wszelkie rozliczenia finansowe zwigzane z zamowieniem bedg przeprowadzane w

ztotych polskich.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza zaliczek.

6. Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 20%

wynagrodzenia netto w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po

stronie Wykonawcy.

. W przypadku nieprzewidzianych na etapie Zapytania ofertowego okolicznosci

majacych wptyw na realizacje zamdwienia, ktére beda niezalezne od

Zamawiajacego oraz Wykonawcy i jednoczesnie nie bedg niekorzystne dla

Zamawiajacego, Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o zmianie warunkéw umowy

lub zaproponowac¢ stosowne zmiany.

. Zamawiajacy dopuszcza zmiane warunkéw umowy w przypadku gdy:

a) nastgpi koniecznos$¢ zmiany terminu zakonczenia realizacji umowy, ktérej nie
mozna byto przewidzie¢ na etapie zawierania umowy i ktdra jest niezalezna od
stron umowy;

b) nastgpi koniecznos$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu zamédwienia,
wymiaru zaangazowania lub dokonania ptatnosci z przyczyn niemozliwych do
przewidzenia na etapie wyboru Wykonawcy;

C) zmiana bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajacym, a inng niz Wykonawca strong, w tym Instytucjg Zarzadzajacq
realizacjg projektu, w ramach ktérego realizowane jest Zaméwienie, przy czym

zmiana moze dotyczy¢ wytacznie tych zapiséw umowy, na ktére bedg miaty
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bezposredni wptyw modyfikacje, a zmiany nie mogq prowadzi¢ do zwiekszenia
wynagrodzenia Wykonawcy;

d) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje przedmiotu umowy;

e) nastgpi koniecznos¢ likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w
tresci umowy;

f) dopuszczalne sg wszelkie zmiany nieistotne, rozumiane w ten sposob, ze wiedza
o ich wprowadzeniu na etapie postepowania o zamdwieniu nie wptynetaby na
krag Oferentow ubiegajacych sie o zamdwienie, ani na wynik postepowania;

g) zmiana w wyniku wystgpienia sity wyzszej (z wytaczeniem skutkow i nastepstw
wojny w Ukrainie). Wykonawca powotujacy sie na site wyzszg powinien
bezzwtocznie w terminie 3 dni od zaistnienia zdarzenia stanowigcego przypadek
sity wyzszej zawiadomi¢ Zamawiajacego na piSmie w pod rygorem utraty prawa
powotania sie na site wyzszq;

h) wystgpienia (pomimo zachowania nalezytej starannosci) innej niz wymienione
sita wyzsza (zdarzenie zewnetrzne lub sytuacja wynikta po stronie
Zamawiajacego/Wykonawcy, ktérego nie mogt przewidzieé i zapobiec, a ktére
uniemozliwia wykonania przedmiotu umowy, w tym dochowania terminéw
wykonania ustugi zgodnie z Zapytaniem Ofertowym i dokumentacjq;
koniecznos$¢ zrealizowania projektu o dofinansowanie przy zastosowaniu innych
rozwigzan technicznych/technologicznych lub materiatowych niz wskazane w
dokumentacji, w sytuacji, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozito
niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem projektu;

i) mozliwos$¢ zmiany sposobu ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy, w tym
wprowadzenie wynagrodzenia ptatnego w transzach.

9. Wszystkie zmiany postanowien zawartej umowy wymagajq dla swej waznosci
aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Aneks musi by¢ podpisany
przez obie strony umowy.

10.Zmiana danych adresowych stron umowy, numeru rachunku bankowego, os6b

uprawnionych do reprezentacji stron umowy nie wymaga sporzadzenia aneksu do
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umowy. Kazda ze stron zobowigzana jest do przedstawienia dokumentow

potwierdzajgcych zaistnienie zmiany.

11.Wykonanie dodatkowych ustug od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych

zamowieniem podstawowym, bedzie mozliwe, o ile stang sie niezbedne i zostang
spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zostac¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach
zamowienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla Zamawiajacego,

c) wartos$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej

pierwotnie w umowie.

XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ anulowania zapytania na kazdym etapie
jego realizacji, najpézniej do momentu ostatecznego wyboru Wykonawcy, bez
podania przyczyn.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnej ze ztozonych ofert
oraz do uniewaznienia postepowania ofertowego na kazdym etapie jego trwania.
Prawo do niewybrania zadnej ze ztozonych ofert dotyczy w szczegdlnosci
sytuacji, gdy cena netto w ofertach spetniajgcych wymogi formalne przekracza
wartosc zaplanowanego budzetu lub zaistnienia innej przyczyny
uniemozliwiajacej zawarcie umowy z Wykonawca. Przed podpisaniem Umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Oferentem, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia
przez Oferenta wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany warunkdw postepowania

ofertowego w trakcie jego trwania.
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5. Zamawiajacy nie zwraca Oferentom kosztéw przygotowania ofert i innych
kosztéw udziatu w postepowaniu.
6. Wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia ponosi

Oferent.

Wykaz zatacznikéw

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zatgcznik nr 5 - Klauzula informacyjna
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